投标放弃函

致：xxx

我公司报名参加贵单位于xx年 xx月 xx日开标的xxx，并正式购买了该项目的招标文件，招标项目编号：xxxx，因我公司内部原因，我公司慎重考虑后决定放弃本项目投标工作。给贵单位招标工作带来不便敬请谅解为谢。

特此函告！

                         投标单位：xxxx

                                           xx年xx月17xx日

